关于举办2015年浙江省高职高专院校文秘速录专业技能大赛暨全国职业院校技能大赛选拔赛的通知
浙江省各高职高专院校：

为展示高职文秘、文秘速录等专业学生的职业素养与操作技能，检验学生的职业意识、职业习惯和专业知识应用能力及实际操作水平，引领高等职业院校高职文秘、文秘速录等专业建设和教学改革，推进专业建设对接产业发展、人才培养过程深度校企合作，提升文秘、文秘速录等专业高等职业教育人才培养质量和社会认可度与影响力，按浙江省教育厅《关于公布2015—2017年浙江省高职院校省级技能大赛赛项承办单位的通知》要求，拟举办2015年浙江省高职高专院校文秘速录专业技能大赛暨全国职业院校技能大赛选拔赛。现将有关事宜通知如下：
一、比赛时间与地点

报到时间：2015年5月15日下午

比赛时间：2015年5月16日

闭幕式：  2015年5月16日下午

比赛地点：金华职业技术学院
二、参赛对象

参赛选手须为高职院校全日制在籍学生；本科院校高职类全日制在籍学生；五年制高职四、五年级学生。高职组参赛选手年龄须不超过25周岁（当年），即1990年7月1日后出生。往届获得过文秘速录专业技能大赛国赛一等奖的选手不能参加此次大赛。
三、组队方式

本赛项为团体赛，以院校为单位组队参赛，不得跨校组队。每支参赛队由1名领队、1名指导老师，4名选手（设队长1名）组成。

四、比赛内容
比赛项目基本与国赛对接，设文字校对与文本创建、实时记录与纪要整理、蒙目速录、模拟办公管理四个赛项。
五、竞赛软件

竞赛将提供计算机并预装Windows XP或Windows 7，Microsoft Office 2003、2007或2010等常用软件，浏览器为ie9+或firefox10+、chrome6+，并包括以下软件：

亚伟速录竞赛软件2015；（含音频和视频软件、办公礼仪软件、办公自动化设备操作软件）

亚伟中文速录系统（版本6）；

搜狗拼音输入法（7.5正式版）；

微软拼音输入法（Windows系统自带）；

王码五笔输入法（86版、98版）

六、报到时选手请自带速录机、电池与数据线，身份证与学生证原件。

七、报名方式与截止日期
报名截止日期：2015年4月27日。

请各校将附件中的报名表和汇总表电子稿发至邮箱：12628927@qq.com。

报名表和汇总表纸质稿（贴上选手照片）由所在学校盖章后，随同选手身份证和学生证复印件各1份，于4月27日前寄往金华职业技术学院。

地址：金华市婺州街1188号金华职业技术学院师范学院文秘专业叶向军老师收。
邮编：321007
八、联系方式
黄建聪老师：0579-82232505（办公室），手机：13867985296

叶向军老师：0579-82232027（办公室），手机：15267315155
具体报到地点、工作流程、住宿安排等事项待参赛队伍报名确定后由竞赛组委会联系参赛院校。               　　　　　            
附件1  参赛选手报名表
附件2  参赛选手汇总表
金华职业技术学院
                                      2015年4月15日
附件1
参赛选手报名表
填报院校：                                        填报时间：    年  月   日
	姓名
	
	性别
	
	2寸照片

	文化程度
	
	民族
	
	

	身份证号码
	
	出生年月
	
	

	院校名称
	
	政治面貌
	
	

	学院通讯地址
	
	所学专业
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	原速录技能等级
	
	手机号码
	

	E-mail
	

	个
人

简

历
	

	学校推荐意见
（盖章）
	


附件2
参赛选手汇总表

填报院校（盖章）：                                                                    填报日期：   年    月    日
	参赛身份
	姓名
	性别
	身份证号
	手机号码
	E-mail
	备注

	领队
	
	
	
	
	
	

	指导老师
	
	
	
	
	
	

	参赛选手1（队长）
	
	
	
	
	
	

	参赛选手2
	
	
	
	
	
	

	参赛选手3
	
	
	
	
	
	

	参赛选手4
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