丽水职业技术学院固定资产管理制度
学院固定资产管理制度是由资产采购、验收入库、报废报损三项制度组成。实施原则是依据丽政办发〔2003〕77号文件、市纪委有关规定和本院财务管理制度。具体内容如下：
一、物资设备采购制度
⒈单位政府采购领导小组成员：分管院长、办公室主任、计财处长、纪检室、教务处长、校产设备处长，具体事宜由校产管理处负责经办。

⒉采购范围：丽水市政府集中采购目录内的货物、工程类、服务类项目；市政府集中采购目录外而在指定金额范围内的货物、工程类、服务类项目（具体祥见本处室政策法规栏目）；学院领导审批同意购置的其他项目。

⒊申购程序：由使用部门提出申请，分管领导审批，报学院领导审批同意后交校产设备管理处统一办理，申购金额在5000元以上的需院长审批。

⒋采购方式：丽水市政府集中采购目录内的项目，由校产设备管理处报丽水市财政局行财处和采购办审批，交市政府采购中心进行集中采购。市政府集中采购目录以外的项目，项目金额在5万元以上的，经市府采购办审批同意由学院自采购的货物，必须严格按照规定程序进行招标采购； 30万元以上的项目，需邀请市纪检委有关人员参加监标，招标会达成的材料全部收集齐全交到市府采购办公室备案。项目未达到5万元的，由学院校产管理处组织有关部门人员和学院采购领导小组成员一起进行招标或议标。
二、物资设备验收制度

⒈经采购中心招标或自行组织招标、购买的物资、设备到校后，校产设备管理处会同使用部门、纪检部门、专业性强的设备还要聘请专家一起，根据招投标文件中的有关规定，对设备进行调试、核查，并填写验收报告及到会人员的签名。

⒉货物、设备验收合格后，由使用部门管理人员在验收单上签字，校产设备管理处根据发票进行财产登记、贴签，然后报学院各级领导审批，再到计财处报销。

⒊凡属学院财产都需到校产设备管理处登记入帐，属固定资产必须粘贴学院统一制定的固定资产标签，每两年进行一次全院资产清查，一年内不定期进行资产抽查。资产清查由计财处、校产设备处进行帐帐核对，再由计财处会同校产设备处与使用部门进行帐实核对。
三、固定资产报废、报失制度固定资产经过一定时期的使用，会发生磨损或损坏或遗失，如出现下述三种情况，可申请报废。（报废申请要学院有关部门领导批准后方可执行）
第一种情况：超过使用年限，在正常情况下丧失使用效能者。
第二种情况：行政设备受损，经确定已丧失效能者。
第三种情况：物品尚能使用，但已属陈旧淘汰产品，使用效益极低，经鉴别已无修理价值。
报废程序：由原使用部门提出申请（填写报废单），使用部门领导审批后上报校产设备管理处，教学仪器报废需先经过教务处同意，再由校产设备管理处组织专业人员对需报废物品进行核查，确认物品需报废处理后，统一上报学院领导班子审批通过，最后报丽水市财政局国资办审批。
财政局同意报废的物品一律由校产设备管理处会同各有关部门统一处理，所得残值的上交计财处。同时，校产设备管理处和计财处进行资产核销。
物品遗失：由原物品保管部门填报报失申请，并随附设备遗失详细说明及有关证明材料，保卫处签署意见，属责任人管理不善造成遗失的，应对责任人作出相应的处理决定，再上报学院领导审批后，上报丽水市财政局国资办审批，再到校产设备管理处和计财处进行资产核销。
四、本制度由学院校产设备管理处负责解释。
