数智财贸管理学院实训室（教室）使用审批表

	使用申请人
	
	部   门
	

	申请人电话
	
	使用日期
	

	申请用途/事由
	

	申请名称（地点）
	
	使用人数
	

	是否需要变改实训室

申请实训室（机房）填写
	□是（请在下面说明）

□否

	
	所需软件名称
	

	
	工作量（/人/天）
	

	
	需要软件内容说明：

	申请单位分管领导审批意见
	  签字：             年    月    日

	实训室管理员意见
	申请者用后请：（1）搞好卫生；（2）关好门、窗；（3）关闭机器，投影，电源；

                 签字：             年    月    日

	分院领导审批意见
	              签字：             年    月    日


注：安全责任由申请人及所在部门承担，活动内容须合法合规，爱护设施，损坏照价赔偿。场所使用后请打扫清洁、设施归位，关好门、窗，关闭机器、投影、总电源开关等。            
