丽水职业技术学院货物类采购流程(试行)
为提高采购效率、降低采购成本、规范采购行为，结合《丽水职业技术学院采购管理办法》等内控制度和有关部门相关规定，制订本办法。

一、申请与审批流程

采购部门在采购前应先填写“仪器设备（软件）申购审批表”（含预期绩效评估表和项目申报汇总表），并经有关部门(二级学院、处室)领导同意、计财处审核、学校领导审批后，方可发起采购。申购审批表可在信息与设备管理处网页“资料下载”中下载。

二、项目金额15万元以下的货物采购流程

集中采购目录内货物的采购（以财政部门公布的本年度集采目录为准）：

信息与设备管理处根据采购审批表编报采购建议书，市财政局审批同意后由各申购单位在政采云“网上超市”模块自行比价采购。所谓比价，是指采购单位采购前在政采云网上超市平台上完成搜索并提供同类货物的价格区间或该货物的最高价和最低价。

集中采购目录外货物的采购,原则上由申购单位在信息与设备处指导下，自行组织采购。

网上超市有同类货物。除以下两种情况外，均应在政采云网上超市采购（须提供网上超市搜索结果并截屏）：同类货物其他市场（线上或线下）价格更低；网上超市上架同类货物性能不能达到使用要求并征得本级单位采购小组同意。

网上超市无同类货物。采购前期在政采云网超平台未搜索到相应产品信息，采购单位可联系丽水本地网超供应商上架相关货物，但不得超过同类货物其他区域网商的供货价格，上架后由采购单位自行组织购买。如供应商不是丽水网超供应商，经学校采购小组审核同意后，可自行组织采购。

单次采购金额在5000元以上的项目，申购单位应组织两人以上的采购小组进行采购。

三、项目金额15万元（含）至200万元的货物采购流程

信息与设备管理处编报采购建议书后，根据市财政局批复的采购方式由信息与设备管理处组织采购。采购的方式包括：

在线询价或反向竞价（通过政采云平台发布）；

公开招标、邀请招标、竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购、询价（可由采购代理机构代理采购或单位自行组织）。

    除单一来源采购方式外，其他方式的采购至少须有三家及以上供应商的参与。
四、项目金额200万元（含）以上的货物采购流程

信息与设备管理处编报采购建议书，经市财政局审批通过以后交由丽水市公共资源交易中心组织公开招标采购。

合同签订、货物验收、货款支付等根据《丽水职业技术学院采购管理办法》执行。

本办法自公布之日起实行。由信息与设备管理处负责解释。

二〇二〇年五月十一日
