丽水职业技术学院

低值耐用品、材料、易耗品管理办法
为加强学校低值耐用品、材料、易耗品管理，保证教学、科研、行政工作的顺利进行，参照《丽水职业技术学院仪器设备管理办法》，结合具体情况，特制定本管理办法。

低值耐用品：低值耐用品是指单价在1000元以下，使用年限在一年以上，且能独立使用的物品。达不到固定资产标准又不属于材料范围的用具设备，如低值仪器仪表、工具量具、科教器具等。

材料：指一次性使用后即消耗或不能复原的物资。如金属、非金属的各种材料、燃料、试剂等。

易耗品：指容易破碎或消耗物资（有的单价可能超过固定资产的最低界限）玻璃器皿、元件、零件等。

低值耐用品的购置、验收、使用保管与损坏丢失赔偿等，参照《丽水职业技术学院仪器设备管理办法》、《丽水职业技术学院仪器设备损坏、丢失赔偿办法》中的相关条款执行。办理验收与报帐手续时，须填写入库单。

低值耐用品的报损、报废：使用单位填写报损、报废单，经单位主管领导审核，报主管部门批准同意后方可销帐。报废物品的实物处理办法与仪器设备管理办法一致。

材料、易耗品的帐务管理工作以使用单位为主，并单独建帐，要求与设备建帐相同。主管部门负责定期或不定期的监督检查工作，使用单位每年应至少清查一次，做到帐物相符。

七、本办法2020年5月10日修订并开始实施，由学院信息与设备管理处负责解释。

