
机电工程学院实训室安全管理制度

1．实训室管理员或指导老师在每天下班前要检查门、窗、电源、灭火器材，发现破损、故障应及时维修或报告。
2．各实训室的仪器设备操作规程、安全制度必须齐全，并固定安装在实训室显要位置。
3．指导老师在实训教学中必须以身作则，严格执行安全操作规程，在教学过程中要经常检查学生执行《安全操作规程》情况，及时纠正违规操作现象，消除安全隐患。
4．实训场所严禁吸烟，严禁私拉电源。
5．实训室内仪器、附件等物品放置要科学合理，避免出现坠落、倾倒等事故。实训室内要保持整洁,实训后留下的废料、垃圾等要每天清理，堆放到指定地点。
6．实训管理员每周对所属实训室的安全情况进行一次检查，及时清除存在的安全隐患。
7．发现人身、设备事故或被盗等安全事故时，当事人或实训室负责人应保护现场并立即报告分院和学院处理。如不慎发生安全事故，必须果断采取补救措施，尽可能降低安全损害程度，对受伤人员及时送医院就医。





机电工程学院学生实训守则

1．学生在实训前，必须认真预习实训有关内容，明确实训任务目的、要求、内容和步骤及注意事项等。
2．学生提前十分钟进入实训室，必须穿好工作服和安全鞋，佩戴安全眼镜等防护用品；必须扣好袖口，长发必须盘起置于安全帽内。
3．严格遵守有关规章制度，尤其是设备安全生产操作规程等，防止人身和设备事故发生。
4．实训开始前必须检查设备(仪器)是否完好，工具是否齐全，材料器件是否符合要求，实训内容是否明确，经指导老师同意后方可开始操作。
5．学生必须服从指导教师的管理，严格按照指定位置，使用指定设备、工具和材料进行实习，不准在工区之间或工位之间来回串岗，更不得嬉戏、打闹。严禁乱拿材料，乱动实习场所内的其它设备
6学生在老师讲解、操作示范、现场指导时，要集中精力、积极思考、适时提问，及时掌握有关知识和操作要领。操作练习阶段要积极动手，注意操作技巧，防止盲目作业。
7．实训时应严格遵守操作规程，注意观察实训中发生的各种现象，如遇设备发生故障，要及时报告指导老师，不得自行拆卸。
8．因违犯操作规程，或任意动用，造成设备仪器损坏或丢失工具器材者，依据《丽水职业技术学院实验管理办法》给予处理并赔偿损失。
9．实训结束，应及时切断仪器设备的电源，并清理所使用的设备，放回原处，整理个人实训岗位，搞好实训场所卫生。
10．本守则同时适用于各类考证培训和专项技能实训。

机电工程学院学生机房实训守则

1.遵守实验实训室有关管理制度，听从老师和管理人员的指挥；不迟到、不早退。
2.认真回答教师的提问，按计划和步骤进行实验实训，实验实训中要注意观察，精心操作，不抄袭、伪造实验实训数据或实验实训报告。
3.学生不得带食品和除清水以外的饮料进入实训楼；严禁在场内追打、嘻闹、闲聊、抽烟、擅自摆弄仪器设备或玩游戏、聊天、听音乐等其它与课程无关的事情；上课时禁止使用手机；
4.进入实验实训室应按教师安排入座，不准串位，若发现机器设备不能正常运行或者有设备损坏、丢失现象，立即报告任课教师，由教师记录并给予调换，严禁私自调换坐位；
5.上课时必须按照任课教师规定的实训内容用正确的方法来操作设备；爱护室内设备、设施，不得动任何与当堂实训内容无关的设备、设施；
6.在整个上课过程中，应对自己使用的机器负责，若课后发现设备因人为原因不能正常运行或者损坏、丢失，将直接追究当事人的责任；
7.要自觉维护场室环境卫生，严禁随地吐痰、丢垃圾，下课时要还原设备、清理桌面、推好座椅，值日生要服从教师安排搞好清洁卫生；
若违反以上规定，将根据情节轻重处以警告、书面检讨、赔偿、罚款等处分，并报相关部门处理。




机电工程学院机房安全管理制度

1．做好实训室的防火、防盗及供电系统、空调系统、通风系统的安全和日常养护工作，提高安全意识。定期检查安全设施情况，并作好记录，发现问题立即整改。实训室管理人员要熟悉消防器材的存放位置和使用方法。
2．教师下课后务必清点和检查实训室内设备，并认真填写实训室日志；课前、课后设备的零配件应保持一致，并与实训室管理人员做好交接清点；若出现缺少零配件，该主讲教师及实训室管理员应负责及时追回。
3．实训室的钥匙专人保管，无关人员不得持有。无关人员不得擅自进入实训室和动用室内设施。实训室管理人员应做好实训材料和工具的清点和保管工作。
4．除工作需要外，下班后，任何人不得在实训室内停留。
5．学生必须严格按规程操作，做好劳保防护工作，服从教师和管理人员管理，严防各类安全事故发生。
6．加强用电安全管理，不准超负荷用电，对电线老化等隐患要定期检查及时排除。
7．严禁把易燃、易爆及腐蚀品带入实训室，严禁将水洒落在设备上或实训室地上，严禁在地上的电源插座或机械设备上踩踏。未经许可，非实训室管理人员严禁动用各种电源开关、任何线路和设备。
8．实训室管理人员必须严格遵守各项操作规程。拆装设备时，必需断电，不允许带电作业；维修设备时，必需先切断设备电源，再行维修。
9．严禁在实训室内吸烟和使用加热器具。实训室内必须保持清洁卫生，严禁在实训室内吸烟、吃零食、喝饮料；严禁乱丢垃圾、果皮纸屑杂物；严禁学生在桌子、墙壁上乱写乱画。实训室管理人员须定期保洁。
10．节假日期间实训室要彻底断水、断电、断气，以免无人在场时发生事故。放假前要认真检查门窗。如有损坏，要及时找有关部门维修。要封门、封窗，防止发生被盗事故。


















