例：

丽水职业技术学院岗位说明书

	岗位名称
	XXXX

	工作部门
	组织部、人事处


	岗位类别
	管理

	岗位等级
	管理X级

	岗位
职责
任务

	

	岗位
聘用
条件

	


备注：
1.“岗位职责任务”是指在工作中所负责的范围和所承担的相应责任及工作职责直接相关的独立的具体的工作活动。

2.“岗位聘用条件”指担任该岗位工作的人员应具备的条件，包括思想素养、知识能力、经历、业绩、适应性等。
�部门、二级学院名称+岗位名称。如：组织部、人事处科员


�部门、二级学院名称。


�专业技术、管理、工勤


�“岗位职责任务”是指在工作中所负责的范围和所承担的相应责任及工作职责直接相关的独立的具体的工作活动。


�“岗位聘用条件”指担任该岗位工作的人员应具备的条件，包括思想素养、知识能力、经历、业绩、适应性等。





